附件1：

广东岭南职业技术学院

关于加强校内宣传及新闻发布管理的

若干规定

为了进一步规范校内宣传及新闻发布管理，确保我校宣传舆论的正确导向，营造团结和谐、积极向上的校园氛围，树立学校良好的品牌形象，促进校内宣传工作更好地为学校的“转型、创新、发展”服务，为培养合格人才服务，现对加强校内宣传及新闻发布若干问题作如下规定：

第一条  校内宣传及新闻发布的媒介载体主要包括：学校主页岭南新闻网、学校官方网站、LED显示屏、电视终端以及宣传栏、海报等。

第二条  校内宣传及新闻发布内容应恪守的原则：

1、拥护党的路线、方针、政策，坚持四项基本原则，弘扬社会主义核心价值观，遵循社会主义大学的办学方向，遵守国家和地方的法律法规，执行集团、学校制定的各项规章制度，保持正确的宣传舆论导向，服务于学校的改革发展，维护师生员工安定团结大局，确保校园和谐安全稳定。

2、内容必须真实、准确、严谨，符合高等学校育人环境要求，展示高雅品位与健康格调。

第三条  校内宣传及新闻发布管理职责：

1、学校党委宣传部主要职责：对校内单位需要在岭南新闻网、学校官方网站、LED显示屏上发布的校内新闻通讯稿件、视频资料稿件把好政治关，并加强相关工作流程的规范化管理。

2、学校品牌管理中心主要职责：负责对校内媒体发布的文字、视频资料把好文字关，协调采访、编撰、发布“校内要闻”，及向外媒推报做好校内“一般新闻”稿的筛选、编审、发布等相关工作。

3、学校后勤服务中心主要职责：负责对在校园内张贴、悬挂、摆放宣传品实行规范管理，对违规宣传品实施拆除，确保校园环境的文明、美观。

第四条  本规定所称“校内要闻”与“一般新闻”内容的界定：

1、“校内要闻”内容主要包括：

（1）学校的重要工作、重要会议、重要活动；

（2）上级领导来校考察，校内外、境外重要单位部门来访、交流；

（3）学校改革发展新举措新成就、办学成果和典型经验；

（4）学校在教学、科研、校企合作、招生、校内建设、校园文化建设等方面的重要进展情况。

2、“一般新闻”内容主要包括：

（1）在“校内要闻”层面内容以外的学校相关工作和活动；

（2）校内单位、部门的重要工作、重要会议、重要活动；

（3）校内单位、部门改革发展情况和重要成果、典型经验；

（4）校内单位、部门其它需宣传报道的工作与活动情况。

第五条  “校内要闻”发布工作程序：

（一）需要品牌中心协助宣传报道“校内要闻”的，相关主办单位、部门至少提前一天知会并下单至品牌中心，（见附表1）由品牌中心统筹协调安排采访报道事宜，相关单位、部门予以支持配合。 

（二）“校内要闻”由相关单位自行撰写的，稿件经本单位、部门分管领导审阅同意，通过OA系统报学校党委宣传部对内容进行审核把关，转交品牌中心筛选、编审、发布。

第6条 “一般新闻”采访发布工作程序：

需要宣传发布“一般新闻”的，由所在单位、部门的通讯员或执笔人负责撰稿，经本单位、部门分管领导审阅同意，通过OA系统报学校党委宣传部对内容进行审核把关，转交品牌中心筛选、编审、发布。

第7条 使用LED显示屏的工作程序：

由使用单位至少提前一天填写申请单，（见附表2）报学校党委宣传部审核后并由其发布。

第8条 使用电视终端的工作程序：

由使用单位提前向品牌中心提出申请，经批准后予以制作、编辑、发布。

第九条  校园宣传品张贴、悬挂、摆放的工作规范：

（一）校内各类宣传品的设计、制作，统一由学校品牌管理中心负责。

（二）需要张贴、悬挂、摆放各类宣传品的，由相关单位、部门向品牌管理中心填报申请单，（见附表3）经审批后方可张贴、悬挂，摆放。未经审批的各类宣传品一律不准张贴、悬挂、摆放，违反者由后勤服务中心统一拆除并给予通报批评。

（三）校园宣传品须在校园内指定区域张贴、悬挂、摆放。大型活动宣传品可提前一周以内、一般活动可提前一天张贴、悬挂、摆放。

（四）校园宣传品在相关活动结束后由主办单位、部门或委托后勤服务中心在三天内予以拆卸、回收。逾期由后勤服务中心统一拆除，并给予逾期每一天罚款100元的处理。

（五）校园严禁张贴、悬挂、摆放各类商业性广告宣传，违规由后勤服务中心予以强制拆除，有关费用由违规单位承担。

第十条  建立健全学校通讯员队伍，校内各单位、部门要指定一名或二名教职工担任学校通讯员，具体负责本单位、本部门的宣传及新闻发布及管理工作。

 1、通讯员的基本要求：

（一）爱岗敬业，责任心强，工作勤奋，乐于奉献；

（二）熟悉本单位基本情况，遵守宣传工作各项原则要求；

（三）有一定的写作能力。

2、通讯员的基本职责:

（一）按照学校关于加强宣传及新闻发布工作的要求，结合本单位、本部门的工作实际，做好宣传材料及新闻稿件的收集、编写、报送工作；

（二）为学校党委宣传部和品牌管理中心核实宣传材料、新闻稿件的相关信息，提供必要的支持；

（三）配合学校做好宣传、新闻发布管理工作。

第十一条  本规定自公布之日起执行。

第十二条  本规定由学校党委宣传部、品牌管理中心负责解释

